WHAT’S
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FINDING YOUR
PATH IN LIFE

Consejos y recursos mensuales para jovenes adultos, sus familias y simpatizantes que estdn explorando opciones
para la vida después de la escuela secundaria en Indiana.

Documentos Necesarios para el Empleo
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¢Qué documentos necesitas para prepararte
para una busqueda sdlida de empleo?

Para iniciar una busqueda exitosa, es crucial
tener los documentos correctos y asegurarse
de que estas preparado para cada aspecto del
proceso, desde la busqueda hasta la
aceptacion.

Aqui hay una lista de documentos que
aumentaran sus posibilidades de conseguir el
trabajo de sus suefios. Vamos a sumergirnos en
lo que necesitaras.

Identificacion y Autorizacion de Empleo

Es importante que tengas los documentos de identificacidn y autorizacidn correctos para
aceptar un puesto. Los empleadores deben ser capaces de determinar que puedes trabajar
legalmente y que eres quien dices que eres. Reunen documentos para el Formulario de
Elegibilidad para el Empleo (I-9).

Asi es como funciona. Hay tres listas de documentos, A, By C. Los documentos en la lista A
pueden ser independientes para probar su identidad y autorizacion de empleo en los EE.UU. Por
ejemplo, si tiene un pasaporte de los EE.UU. O una tarjeta de pasaporte de los EE.UU., u otro
documento de la Lista A, pueden probar tanto su identidad como que pueden trabajar en los
Estados Unidos.

If Si no tiene un documento de la Lista A, debe proporcionar un documento de la lista By de la
lista C. Los documentos de la Lista B, como una licencia de conducir o una tarjeta de
identificacion, establecen la identidad. Los documentos de la Lista C establecen su derecho a
trabajar en los EE. UU., como un certificado de nacimiento o una tarjeta de seguro social. Tenga
en cuenta que el certificado de nacimiento debe ser un original o una copia certificada con un
sello oficial.

Si estd usando su certificado de nacimiento u otro documento de la lista C y su nombre ha
cambiado, también debera proporcionar documentacién como una licencia de matrimonio o
prueba de cambio de nombre legal.
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https://www.uscis.gov/i-9-central/form-i-9-acceptable-documents

Historial de Empleo

Un documento de historial de empleo o una muestra de aplicacion le ayudard a organizar su
historial de trabajo junto con las fechas y la informacion de contacto para los empleadores.
Parte de esta informacion también estara en su curriculum, pero hay otra informacién que
necesita para una solicitud, como las fechas exactas que trabajé, quién fue su supervisor, su
informacion de contacto y su razén para salir. Transact tiene una muestra de aplicacién de
trabajo que puede descargar y completar para usar como referencia.

Un curriculum es un documento que muestra a un empleador de perspectiva su historial de
trabajo, asi como otras cosas como habilidades, intereses y capacidades. Para empezar, revise
Pacer's Constuir un Curriculum: Consejos para los Jévenes con Discapacidades. También puede
encontrar creadores de curriculum en linea, como plantillas de curriculum gratuita de escuela

secundaria por Adobe.

Un portafolio, o curriculum visual, es también un documento que demuestra su historial de
trabajo, habilidades, capacidades e intereses. Es posible que encuentres que un portafolio es
una forma mas cdmoda y efectiva de compartir sobre ti mismo. Un portafolio puede incluir
demostraciones en video de su trabajo, imagenes de productos finales o cartas de
recomendacidn de la escuela, la comunidad o el personal de trabajo, cualquier cosa que ayude a

un empleador potencial a conocerte y a tus habilidades y talentos.

Es posible que desarrolles un curriculum o un portafolio en la escuela secundaria, iconserva
estos documentos, ya que seran de vital importancia a medida que avanzas hacia el mundo
adulto!

Eucacion y Referencia

Asegurese de guardar una copia de su diploma y expediente académico de la escuela
secundaria, ya que algunos empleadores los requeriran. También es una buena idea de tener
cartas de referencia de personas que conoces con las que no estds relacionado, o al menos la
informacidon de contacto de tres personas que te daran una referencia positiva.

Con estos documentos en la mano (o en una carpeta electrénica), jestaras listo tanto para la
busqueda de empleo como para la oferta de trabajo!

Recursos

e Formulario I-9 Documentos Aceptables
e Construir un Curriculum: Consejos para Jévenes con Discapacidades
e Centro de Recursos de Transicién Secundaria de Indiana Sobre Portafolios

e Documentos a Conservar para los JOovenes en Transicion a la Vida Adulta
e Hechos Breves par la Adultez: Pasaporte a la Adultez — Manejo de su Papeleo

What’s Next? es un proyecto del Centro sobre Vida Comunitaria y Carreras
Para obtener mds informacion sobre el contenido de correos electronicos de What’s Next? contdctenos en whatnext@indiana.edu.

¢Quieres suscribirte a What’s Next? por correo electronico? Envie un correo electrénico a whatnext@indiana.edu con "Suscribirse a What's
Next" en la linea de asunto. Diganos su nombre, apellido y direccion de correo electrdnico, y lo registraremos.

iSu informacién siempre se mantendrd privada!
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